Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 74/2017  

Prezydenta Miasta Kielce 

z dnia 7 marca 2017  r.  

Załącznik nr 5
do Zarządzenia Nr 317/2016  
Prezydenta Miasta Kielce 
z dnia 24 sierpnia 2016  r.  
…........................................................  
(pieczęć wydziału merytorycznego)  
Znak sprawy:……………….. 
WNIOSEK 
o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Na podstawie § 3  pkt 2  załącznika Nr 1  do Zarządzenia Nr 317/2016 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 24 sierpnia 2016 r. w sprawie zasad organizacyjnych udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kielce, zmienionego zarządzeniem Nr 323/2016 z dnia 7 września 2016 r.

 składam wniosek o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na
......................................................................................................................................................................,

Jednocześnie informuję, iż wersja elektroniczna niniejszego wniosku wraz z istotnymi postanowieniami umowy albo wzorem umowy  w sprawie zamówienia publicznego zostały przesłane na skrzynkę mailową Biura Zamówień Publicznych na adres: bzp@um.kielce.pl
I. Przedmiot zamówienia: 

1. Opis przedmiotu zamówienia, zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp ...……………………..……………...................................................................................................
2. Kod ze Wspólnego Słownika Zamówień wraz z opisem...................................................................
3. Rodzaj zamówienia (dostawa, usługa, robota budowlana)………………………………….…..... 
4. Czy przewiduje się wymagania, o których mowa w art. 29 ust.3a ustawy Pzp (dotyczy usług 
i robót budowlanych):

tak      wobec tego należy określić w szczególności:
1) sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp,
2) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, 
o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań,
3) rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia;
nie  
5. Czy przewiduje się wymagania, o których mowa w art. 29 ust.4 ustawy Pzp:

tak      wobec tego należy określić w szczególności:
1) liczbę i okres wymaganego zatrudnienia osób, których dotyczą te wymagania,

2) uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, 
o których mowa w art. 29 ust. 4, oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań;
nie  
6.  Czy dopuszcza się złożenie ofert częściowych: 
tak      liczba części, ............., wobec tego należy:
1) podać opis każdej części zamówienia…………………………………………………........... 
2) podać, czy oferty można składać w odniesieniu do:
a)    wszystkich części

b)    maksymalnej liczby części: …………….

c)    tylko jednej części

3) podać maksymalną liczbę części zamówienia, na które może zostać udzielone zamówienie jednemu wykonawcy: ……………………

nie , wobec tego należy wskazać powody niedokonania podziału zamówienia na części: ………………………………………………………………….......................................…….....
II. Wartość zamówienia (bez podatku od towarów i usług) 
 Wartość zamówienia obliczona zgodnie z art. 32-35 ustawy Pzp została ustalona na kwotę .................................................. PLN, ............................... euro, w tym wartość przewidywanych zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, została ustalona na kwotę ...............................PLN,................................. euro,
1.  Jest to zamówienie udzielane w częściach, a wartość udzielanego zamówienia tj. niniejszej części, została ustalona na kwotę..........................................PLN, ...............................euro,
2.  Źródło finansowania wynikające z Uchwały Budżetowej ………………….................................
3.  Wartość udzielanego zamówienia została ustalona w dniu .......................... przez (imię i nazwisko osoby dokonującej obliczenia wartości zamówienia).................................................. na postawie (proszę wskazać odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - użytkowy).............................................................................
4. Wartość udzielanego zamówienia brutto .................................PLN, w tym stawka VAT ............
5.  Kwota, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia oraz kwoty jakie zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części, jeśli dopuszczono składanie ofert częściowych ………..........................................................................
6. Jeśli zamówienie jest udzielane w częściach, a poprzednie części tego zamówienia zostały już udzielone, należy wskazać tytuły tych postępowań oraz nr ogłoszeń o zamówieniu: ………………………………….…….........................................................................……………
7. Pozycja oraz kwota z Rocznego Planu Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Kielce ..........................................................................................................................................................
8. Czy uzyskano akceptację Skarbnika Miasta zgodnie z zarządzeniem nr 107/2014 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 31 marca 2014 r. w sprawie zasad w zakresie zaciągania zobowiązań finansowych na realizację wydatków w kwocie co najmniej 10 000 zł w Urzędzie Miasta Kielce oraz jednostkach organizacyjnych Miasta Kielce:      tak      
nie 
III. Proponowany tryb udzielenia zamówienia 
………………………………………………………………...……............................................................
IV. Uzasadnienie prawne i faktyczne propozycji zastosowania trybu innego niż  przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony 
.................................................................................................................................................................... 

V. Zastosowanie tzw. procedury odwróconej, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp 
(dotyczy tylko przetargu nieograniczonego)  tak      
nie 
VI. Oferty wariantowe (o ile dotyczy) 
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych ……………………………………………………......

VII. Powierzenie części zamówienia podwykonawcy
1. Czy zastrzega się obowiązek osobistego wykonania zamówienia przez wykonawcę:
1) kluczowych części zamówienia na roboty budowlane lub usługi:   tak      nie 
2) prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy:  tak     nie 
jeżeli zaznaczono tak, należy wymienić części zamówienia, które wykonawca ma wykonać osobiście…………………………………………………………………………………………….
2. Czy zamawiający przewiduje, jeżeli na etapie realizacji zamówienia wykonawca powierzy wykonanie części zamówienia podwykonawcy, żądanie:

1) oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia podwykonawcy: tak     nie 
2) oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia dalszych podwykonawców: tak     nie  
VIII. Czy przewiduje się udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp: 
 tak      
nie 
jeżeli zaznaczono „tak”, należy określić przedmiot oraz wielkość lub zakres oraz warunki na jakich zostaną udzielone zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp;
IX Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia:
tak      nie 
X. Termin wykonania zamówienia 
………...........................................................................................................................................................
XI. Czy istnieje możliwość, że o udzielenie zamówienia będzie ubiegał się podmiot, 
który uczestniczył w przygotowaniu postępowania: 
tak   wobec tego należy wskazać środki mające na celu zapobieżenie zakłóceniu  konkurencji: …………………………………………………………………………………………………………………………

nie  
XII. Proponowane warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

1. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów (o ile dotyczy): ......................................................................................

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej (o ile dotyczy): …………………………………..………
3. Zdolności technicznej lub zawodowej (o ile dotyczy): ..................................................................
jeśli określono warunek, należy zaznaczyć, czy zamawiający wymaga od wykonawców wskazania w ofercie imion i nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych lub doświadczeniu tych osób (art. 22d ust. 3 ustawy Pzp):
tak      
nie 
UWAGA! 
Warunki udziału w postępowaniu muszą być określone w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz w sposób umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności.   
XIII. Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp: tak      
nie ,
jeżeli zaznaczono „tak”, należy wskazać podstawy wykluczenia:

1. określona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 
2. określona w art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp 
3. określona w art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy Pzp 
4. określona w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp 
5. określona w art. 24 ust. 5 pkt 5 ustawy Pzp 
6. określona w art. 24 ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp 
7. określona w art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp 
8. określona w art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp  
XIV. Komisja Przetargowa    
Imię i nazwisko oraz tel. służbowy osoby/osób wyznaczonych do prac w Komisji Przetargowej:
……………………………………………………………………………………………………………..

XV. Czy został powołany Zespół, o którym mowa w art. 20a ust. 1 ustawy Pzp 
(dotyczy zamówień na roboty budowlane lub usługi, którego wartość jest równa lub przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 1 000 000 euro): 

tak      zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Kielce wnioskiem w sprawie powołania Zespołu, członkami Zespołu wyznaczonymi do prac w Komisji Przetargowej  są: 
(co najmniej dwóch członków)
…………………………………………………………………………………………………….    
nie  , ponieważ, zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Kielce wnioskiem 
w sprawie odstąpienia od powołania Zespołu, udział co najmniej dwóch członków Komisji Przetargowej w nadzorze nad realizacją udzielonego zamówienia został zapewniony w inny sposób. 
Imiona i nazwiska członków Komisji Przetargowej, którzy będą brać udział w nadzorze nad realizacją  udzielonego zamówienia wraz ze wskazaniem czynności w nadzorze: 

…………………………………………………………………………………………..……………
XVI.  Proponowana wysokość wadium, zgodnie z art. 45 ustawy Pzp 
(o ile dotyczy)...............................% wartości zamówienia bez podatku od towarów i usług, .........................................................PLN 
XVII.  Opis sposobu obliczenia ceny
…….….......................................................................................................................................................... 
XVIII.  Proponowane kryteria oceny ofert
1. Cena………% (nie może przekraczać 60 %*) 

2. Pozostałe kryteria:

a) …………%,
b) ................%
*UWAGA !

Zgodnie z art. 91 ust. 2a ustawy Pzp można zastosować kryterium ceny o wadze przekraczającej 60%, jeżeli zostaną określone w opisie przedmiotu zamówienia standardy jakościowe odnoszące się do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamówienia oraz należy wykazać, w jaki sposób zostały uwzględnione w opisie przedmiotu zamówienia koszty cyklu życia. 
    3. Sposób oceny ofert ……………………………………………………………………...............……     
XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
(o ile dotyczy) ……………………..…......................................................................................................... 
XX. Przewidywane zmiany do zawartej umowy

Czy przewiduje się zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy tak      
nie 
jeżeli zaznaczono „tak”, należy wskazać zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia zmian::...................................................................................................................................................
XXI.  Projekt/program finansowany ze środków Unii Europejskiej:
 tak      
nie 
jeżeli zaznaczono „tak”: 

1) podać nazwę projektu lub programu: …………………………………………

2) podać udział tych środków w wartości zamówienia:………% (o ile jest znany), czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia: tak      nie 
XXII. Inne informacje 
(w tym dotyczące m.in. aukcji elektronicznej)……………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………….. 
Kielce, dnia............................. 
















.......................................................  
Dyrektor wydziału merytorycznego 
W załączeniu) : 

-  istotne postanowienia umowy albo wzór umowy zaopiniowane przez radcę prawnego,

- szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z niezbędnymi dokumentami i załącznikami odpowiednimi dla przedmiotu zamówienia, w formie pisemnej i elektronicznej (np. projekty budowlane, przedmiary robót, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowlanych, mapy, itp.), 

- decyzje administracyjne, zezwolenia, itp. 

- inne.
	
........................................................................... 
Data wpływu do Biura Zamówień Publicznych Wydziału Organizacyjnego 

	Dyspozycja 
Kierownika Biura Zamówień Publicznych Wydziału Organizacyjnego 
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